
                                          คําส ั่ง 
                          อนุญาต                 ไม่อนุญาต 
 
                            (อาจารย์ ดร.พินิจ  ดวงจินดา) 
                    คณบดีคณะเศรษฐศาสตร์และบริหารธุรกจิ 

 
สวนงาน   คณะเศรษฐศาสตร์และบริหารธุรกจิ  โทร………………………. 

ที่  อว 8205.07/   วันที่ ............../............................../......................... 

เรื่อง    ขออนุญาตเดินทางไปปฏิบติังานนอกพ้ืนที่ 

เรียน      คณบดีคณะเศรษฐศาสตร์และบริหารธุรกจิ 

 ดว้ยขา้พเจ้า .......................................................................... ตาํแหน่ง ...................................................................

สงักดัคณะเ ศรษฐศาสตร์และบริหารธุรกจิ    มีความประสงคจ์ะขออนุญาตเดินทางไปปฏิบตัิงานเพื่อ ประชมุ / อบรม / สมัมนา

เร่ือง..................................................................................หน่วยงานทีจ่ัด คอื.............................................................................

ในระหวา่งวนัที่ ....  เ ดือน .................................. พ.ศ.........   ถึงวนัที่.......  เดือน..............................  พ.ศ. ................................            

สถานทีจ่ัด..............................................................................   อําเภอ ..................................... จังหวดั .....................................    

โดยมีระยะเ วลาในการพ ัฒนาความรู้ (ช.ม.)  จํานวน .......... ช ัว่โมง     รายละเ อียดตามเ อกสารทีแ่นบมาพร้อมน้ี  ด้วยเหตุผล 

.......................................................................................................โดยใชง้บประมาณรวมท ัง้ส้ินจํานวน ........................  บาท  

ท ัง้น้ีในการพฒันาตนเองครั้งน้ีขา้พเจ้าไดน้ําความรู้ทีไ่ดจ้ากการเดินทางไปปฏบิตังิาน  มาใชใ้นการพฒันา ดงัน้ี    

 (      ) พฒันาการจัดการเรียนการสอน รายวชิา ............................................................................................................. 

 (      )  พ ัฒนาการปฏบิตัิงานในเ ร่ือง .......................................................................................................................   

ซึ่งจะออกเดินทางออกจากทีพ่ ักวนัที.่ ...... เดือน ..........  พ.ศ. ......... เดินทางกลบัถึงทีพ่กั วนัที.่...... เดือน .............พ.ศ. ..............            

ท ัง้ น้ีข ้าพเ จ้าได้มอบหมายให้ ..................................................................................... ปฏิบตัิหน้าทีแ่ทนในระหวา่ง

การปฏบิตังิานนอกพื้นที ่

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต 

       (...........................................................) 
                        ตาํแหน่ง .................................................................... 
ความเห็นประธานสาขาวิชา    …………………………………………………………………………………………………...........................................   

 
       (................................................................) 

                    ประธานสาขาวชิา ....................................... 
เรียน  คณบดีคณะเศรษฐศาสตร์และบริหารธุรกิจ 

1.  เพือ่โปรดพจิารณาอนุมัตใิห้ ................................................................ไปราชการคร้ังน้ี โดยขอเบิกเงนิจาก 
งบประมาณรายได้    ในวงเงนิ............................................ บาทตามใบประมาณการค่าใชจ่้ายท่ีแนบมาพร้อมน้ี   และหากมีค่าใชจ่้ายเกินกว่าท่ีขออนุมัติ

ไว้ ผูข้อจะตอ้งทาํบันทึกขออนุมัตเิพิม่เตมิ)  พร้อมน้ีสาํนักงานคณะฯได้ตรวจสอบและกันเงนิแล้ว 
 
       (......................................................................) 
        ตาํแหน่ง ..เจ้าหน้าท่ีบริหารงาน ปฏิบัตงิานด้านการเงนิและบัญช ี
 2.  เพือ่โปรดพจิารณาอนุมัตแิละอนุญาต ท้ังน้ีได้บันทึกขอ้มูลการเดินทางไปปฏิบัตหิน้าท่ีเรียบร้อยแล้ว 

       (......................................................................) 
       ตาํแหน่ง ..เจ้าหน้าท่ีบริหารงาน ปฏิบัตงิานด้านบริหารทรัพยากรบุคคล 

 
 

บันทึกขอความ 
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