
 

แก้ไขโครงการ 

(2 ชัว่โมง) 

A 

งานโครงการท านุบ ารุงศิลปะและวฒันธรรม 

1.  งานจดัท าโครงการท านุบ ารุงศิลปะและวฒันธรรม  (โครงการท าบุญคณะ, วนัสงกรานต,์ ท าบุญเดือนสิบ ฯลฯ) 

จุดเร่ิมตน้ 

 

เกษียนหนงัสือเก่ียวกบัโครงการท านุบ ารุงศิลปวฒันธรรม 

(5 นาที/ฉบบั) 

 

จดัท าเอกสาร บนัทึกขอ้ความเก่ียวกบัโครงการ 

(15 นาที/ฉบบั) 

 

จดัท าแผนการท านุบ ารุงศิลปวฒันธรรมประจ าปี 

(2 ชัว่โมง) 

 

เขียนโครงการท านุบ ารุงศิลปวฒันธรรม 

(3 ชัว่โมง) 

 

 

 

 

 

 

 

เสนอคณบดีพิจารณาอนมุตัิ

โครงการ/ งบประมาณ 



สิน้สดุ 

A  

 

ประสานงานการจดัโครงการท านุบ ารุงศิลปวฒันธรรม 

(10 นาที/คร้ัง/ท่าน/สถานท่ี) 

 

 

จดัท าโครงการท านุบ ารุงศิลปวฒันธรรม 

(8 ชัว่โมง) 

 

รวบรวมเอกสาร/รายงานผลการด าเนินงานโครงการ 

(4 ชัว่โมง) 

 

เคลียร์เอกสารทางการเงิน 

(4 ชัว่โมง) 

 

ประเมินผลการด าเนินโครงการ 

(2 ชัว่โมง) 

 

 

ปฏิบติังานอ่ืนๆท่ีเก่ียวขอ้งกบัโครงการท านุบ ารุงศิลปวฒันธรรม 

เพ่ือสนบัสนุนตวัช้ีวดัดา้นการประกนัคุณภาพการศึกษา 

(8 ชัว่โมง) 

 

 

 

รวมระยะเวลาปฏิบติังาน 33  ชัว่โมง 30 นาที  



A 

จดุเร่ิมต้น 

2. งานประชุมคณะท างานท านุบ ารุงศิลปะและวฒันธรรม 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เสนอขออนมุตัิโครงการ/ 

งบประมาณ 

ปรับปรุง/เพิ่มเตมิ 

(30 นาที) 

ประสานงานคณะท างานท านบุ ารุงศิลปะและวฒันธรรม 

(2 ชัว่โมง : 10 นาที/ทา่น/หนว่ยงาน) 

เขียนโครงการประชมุคณะท างาน (ถ้าม)ี 

(4 ชัว่โมง) 

จดัท าเอกสารประกอบการประชมุ 

(4 ชัว่โมง) 

จดัท าหนงัสอืเชิญประชมุ/สง่หนงัสอืเชิญประชมุ 

(10 นาที) 



A 

สิน้สดุ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ระยะเวลาปฏิบติังาน 25 ชัว่โมง 40 นาที 

จดัโครงการประชมุ (กรณีที่มีโครงการ) 

(3 ชัว่โมง) 

บนัทีกรายงานโครงการประชมุ/รายงานการประชมุ 

(3 ชัว่โมง) 

สรุปรายงานโครงการประชมุ 

(3 ชัว่โมง) 

จดัท ารายงานสรุปผลการด าเนินงานโครงการประชมุ/ 

ประเมินผลการด าเนินโครงการ 

(3 ชัว่โมง) 

เคลยีร์เอกสารการเงิน 

(3 ชัว่โมง) 


